Phu luc I

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO

DIA GIOI HANH CHINH TREN DIA BAN TINH PAK LAK
(Kem theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

cua Chu tich UBND tinh)

I. LINH VU'C THUONG MAI PIEN TU!
1. Thi tuc thong bao nén tang thwong mai di¢n tir kinh doanh tryc tiép
c6 chirc nang dat hang truc tuyen (Ma TTHC: 1.115417)
Thuc hién truc tuyén trén Hé thong Quan 1y hoat dong thuong mai dién tir
http://online.gov.vn

/ /2026

Trach nhiém | Thoi gian
Co quan Noi dung cong viéc xir ly c6n.g (Ngay lam
thuc hién : * A it
: * viéc viéc)
Tiep nhéln, tham dinh ho so va x4ac nhan thong
2 A bao nén tang thuong mai dién tr kinh doanh | Cong  chuc
S¢ Cong 4 z : \
Thwong tryc ti€p co chirc nang dét hang truc tuyén trén | duge giao xur 3
H¢ thong Quan 1y hoat dong thuong mal dién | 1y ho so
ttr da két ndi vdi Cong dich vu cong qudc gia.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3

(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

2. Tha tuc sira ddi, b6 sung thong bao nén ting thwong mai dién tir kinh
doanh truec tiép c¢6 chirc ning dat hang truwe tuyeén (Ma TTHC: 1.115418)

Thuc hién truc tuyén trén He théng Quan 1y hoat dong thuong mai dién tir
http://online.gov.vn

Co quan A A - Tr{mh, nniém Th(‘):i gifm
thue hién NoOi dung cong viéc xtrly cong | (Ngay lam
: : viéc viéc)

Tiép nhén, thim dinh ho so stra doi, bd sung va
xac nhén thong bao nén tang thuong mai dién tir Con chirc
S¢ Cong | kinh doanh tryc tiép ¢ chirc nang dat hang truc du:of 120 Xt 3
Thwong | tuyén trén HE thong Quan ly hoat dong thuong ¥ hd sf(’;
mai dién tir da két ndi véi Cong dich vu cong |
quéc gia.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3

(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

! Danh muc TTHC duoc Chu tich UBND tinh cong bé tai Quyét dinh sé 2161/QD-UBND ngay 09/7/2026; duoc
UBND tinh ty quyén tai Quyét dinh s 2444/QD-UBND ngay 04/8/2026.



http://online.gov.vn/
http://online.gov.vn/

2

3. Thii tuc chAm dirt thong bao nén ting thwong mai dién tir kinh doanh
truc tiep cé chirc nang dat hang truc tuyen (Ma TTHC: 1.115419)

Thuc hién truc tuyén trén Hé théng Quan 1y hoat dong thuong mai dién tir
http://online.gov.vn

Co quan Trach nhiém |Thoi gian
thwe hién Noi dung cong viéc xtr ly cong | (Ngay lam
: : viéc viéc)

Tiép nhan, thim dinh ho so va x4c nhan chAm
dat thong bao nén, tang thuong mai di¢n tr Con chirc
S¢ Cong | kinh doanh tryc ti€p ¢6 chirc nang dat hang duof ‘a0 Xir 3
Thwong | tryc tuyén trén Hé thong Quan Iy hoat dong ¥ hd s%)’
thuong mai dién tir da két ndi véi Cong dich Y
vu cong quoc gia.
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

II. LINH VUC XUAT NHAP KHAU
Thii tuc cAp Gidy chirng nhin xuat xir hang héa (C/0O) wu dii mau UAE-
VN?(Ma TTHC: 1.115117)
* Truong hop ndp trie tuyén qua Hé thong qudn 1y va cdp chirng nhdn xudt
xu dién tir (eCoSys) cua Bo Cong Thwong tai dia chi www.ecosys.gov.vn

Thoi
Co quan | Thu tw Noi dung cong viée Trach nhiém gian
thuc hién |cong viéc : : xtr ly cong viéce | (Gio lam
viéc)
Tiép nhén, thAm dinh ho so, trinh | Cong chirc
Budc 1 | 1anh dao S¢ ky cap phép C/O trén | duoc giao xur 1y 4
2 A Hé thong eCoSys ho so
S¢ Cong X , ~ or LK ;
Thwong Ky cap Qhep C/O va tra két qua ) 7
Budc 2 C/O duéi dang ban PDF gho Lanh dao So )
thuong nhan trén H¢ thong | Cong Thuong
eCoSys
? Tfmg thoi gian gidi quyét TTHC ‘ (1)
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é duoi dang dien tir, két qua xét duyét ho so 6
de nghi cap C/O duoc thong bado trén Hé thong eCoSys)
Trong thoi han 2 gi¢ lam viéc ké tir khi T6 chire cAp C/O nhén dugc Pon dé )
nghi cap C/O va C/O dé dugce khai hoan chinh va hop 1¢ dudi dang ban giay, 5
T6 chuc cap C/O tra két qua cap C/O duédi dang ban giay
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)
(Ké tir khi nhdn dii ho so hop 1¢) =8

2 Thi tyc dugc Chu tich UBND tinh cdng bd tai Quyét dinh s6 2162/QD-UBND ngay 09/7/2026; dugc UBND
tinh ty quyén tai Quyét dinh s6 2687/QD-UBND ngay 26/8/2026.
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* Truong hop nop truec tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/cdp xd.

, Trach nhiém | Thoi gian

Co quan | Thu ty A n - o s oA \ T

‘A n A NOi dung cong viéc xirly cong | (Gio lam
thuc hién |cong viéc <A .A
: : : viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; chuyén gggf Clﬁgﬁ
hd so dén So Cong Thuong (Phong Quan ly | .~ " .« P 2
R cong tiép nhan
Trung tam | Thuwong mai) dé xir 1y ho so. ha
PVHCC T
. . | Co quan tiép nhan hod so co trach nhiém chuyén hd so dén S& Cong
tinh  hoac
~ | Thuong (Phong Quan ly Thurong mai) trong thoi han khong qua 01 ngay
Trung tam
PVHCC lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC
cap xa cdp xd).

P Tong thoi gian ti€p nhan ho so tai Trung tim PYHCC tinh )
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhdan du ho so )
hop 1¢)

. Tiép nhan, tham dinh hd so, trinh Cong : chu’?
Bude L1 janh dao So ky chp phep cro | du0g glao xur 3
10 SOy SAp PREP 1y ho so
. A . 2 <rs Lanh dao S¢
Budc 2 | Ky cap phép C/O, chuyén Van thu Céng Thuong 1
Pong dau, ’ chuyén két qua cép
Sé Cong Budce 3 p{lép C/‘AO dén cong chirc dugce giao | Van thu 1
Thwong xur Iy },10 S0 . <
Vao s6 theo doi va két thic ho so
trén He thong eCoSys, chuyén két | Cong  chirc
Budc 4 | qua cap phép C/O dén Trung tdm | duge giao xu 1
PYHCC tinh/Imng tam PVHCC | Iy ho so
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 6
A Cong  chuc
l:rung ,t am PVH(}C Tiép nhéan va tra két qua cap phép | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam A N . 1A \
A o .| C/O cho thuong nhan. Thu phi, 1¢ | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi LA, R X .
tiép nhén ho so) phi (n€u ¢0) qua giai quyet | chinh
i TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1) 8
* Truwong hop nop qua Dich vu buu chinh cong ich
Thu tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan con Noi dung cong viéc Xt ly con (Gio lam
thuc hién ne : g cong vie y cong A
‘ j viéc viéc viéc)
Trung tim | Kiém tra, tiép nhan ho so; chuyén ho so dén S¢ | Cong chuce 4
PVHCC Cong Thuong (Phong Quan ly Thuwong mai) dé | dugc phan




tinh  heiic | xir Iy ho so. cong tiép nhan
Trung tam ho so
PVHCC Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so dén S Cong Thuong
cAp xa (Phong Quan Iy Thwong mai) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan hd so (neu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan hor so' tai Trung tam PVHCC tinh )
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 4
hop I¢)
. Tiép nhan, thim dinh ho so, trinh 13nh Cong ) Chu?
Budce 1 dao S6 ky chp phép C/O dugc giao xu 14
: 1y ho so
Budc 2 | Ky cap phép C/O, chuyén Vin thu I(;?)rrll}; lei(;onsgo 2
Pong dau, chuyén két qua cip phép
2 A Bude 3 | C/O dén cong chire duge giao xir Iy | Vin thu 2
S¢ Cong A
Thuwong ho so z z p
Vao s6 theo doi va két thiic ho so trén
Hé théng eCoSys, chuyén két qua cap | Cong chtrc
Budc 4 | phép C/O dén Trung tim PVHCC | duoc giao xur 2
tinh/Trung tim PVHCC cip xa (noi | 1y ho so
tze}) nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é 20
A Cong chirc
’l:rung Eam PVH(;C Tiép nhan va tra két qua cap phép | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam A N 1A .
PVHCC cip xa (noi C/P cl}o thuong nhan. Thu phi, 1€ phi cong ?t}ra k(Et ha’nh
tiép nhén ho so) (n€u co) qua giai quyét| chinh
TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H+Q2)=
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo ngay ghi trén bi thu) 24

I11. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAP
1. Thi tuc thanh 1ap Quy Xiic tién xuat khiu nganh hang* (Ma TTHC:

1.115399)

Co quan
thue hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
PVHCC

tinh  hoac
Trung tim

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so; quét
(scan) tai li¢u va luu trir ho so dién tu; chuyen
ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét

Cong chtrc
duoc phéan
cong tiép nhan
hd so

0,5

3 Danh myc TTHC duoc Chu tich UBND tinh cong bé tai cac Quyét dinh sé 2115/QD-UBND ngay 07/7/2026 va
Quyét dinh s6 2120/QD-UBND ngay 07/7/2026.

# Thu tuc duge Chii tich UBND tinh Gy quyén tai Quyét dinh s 2353/QD-UBND ngay 27/7/2026




Thu tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xirly cong  |(Ngay lam
thue hién : ; A it
: : viéc viéc viéc)
PVHCC TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan ly
cAp xa Thuong maz) dé xir ly hd so.
Co quan tiép nhan ho so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan h(A), so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xirly | Phong Quanly | 0,5
Thuong mai
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao | Cong  chire
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duwoc giao x| 4
dao Phong Quan 1y Thuong mai ly hd so
2 : Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thao két qua . s
$¢ Cong | BU9°3 | giai quyét TTHC. trinh Tanh dao S6 | 1ong Quan'1§| 0.5
Thll’(]'llg ~ ~ 1 K PR Z Tl;lu'OTlg mat ,
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
BUGC S | pVHCC tinh/Trung tim PVHCC cép | ¥ 2% ¥ 0,5
X3 (noi tiép nhdn ho SO‘)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 6,5
A Con chtrc
Trung tim PVHCC | Lo o o1& qua gidi quyét | duoe phan | Gio
tinh hoac Trung tam R 3 oA | A . 1A .
PVHCC cip xa (noi TATHC CI}O tq chure, cd nhan. Thu phi, cong wt'ra kit ha’nh
tiép nhan ho so) 1€ phi (n€u co) qua gidi quyét | chinh
TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1) 7
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2. Thii tuc chAm dit hoat ddng clia Quy Xuc tién xuit khau nganh
hang® (Ma TTHC: 1.115400)

Thir tw Trach nhi¢m N
Coquan con Noi dung cong viéc xir ly con Thoi gian
thure hién g : g eong vis Vyiéc & | (Ngay)
K1é£n tra, huéng dan, tlép nhan hd so; queét | ., . ,
Cong chuc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tur; chuyen duoc han
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung tim

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong tiép nhan
ho so

PVHCC Thwong mai) dé xir ly hd so.
tinh  hodic | Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Trung tam | Cong Thuong (Phong Quan ly Thuwong mai) trong thoi han khéng qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cAp xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(A)' so' tai Trung tam PVHCC tinh 1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hd so, chuyén cong chie xtr 1y | Phong Quan ly 1
Thuong mai
Kiém tra, thim dinh hd so; dy thao Cong chirc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duoc giao x| 26
dao Phong Quan 1y Thuong mai 1y ho so
Budce 3 Kiém tra, thong qua dy thao két qua Il;ﬁgﬁg Quég‘r?;; 1
Sé& Cong giai quyet TTHC, trinh lanh dao Sé :
Thll’O'Ilg ~ ~ 1 X PR Z Tl;lLTO’l’lg it ,
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, lru trix ho 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
BUGC S | pVHCC tinh/Trung tim PVHCC cép | ¥ 2» ¥ 0,5
X3 (noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é 29,5
A Con chuc
Trung thm PVHCC | joe e o180 iai quyét | duge. phan | Gio
tinh hoac Trung tam X 1 A N 2 1A \
A~ .| TTHC cho t6 chtrc, cd nhan. Thu phi, | cong trda két| hanh
PVHCC cap xa (noi |, ., , z. g X .
tiép nhan ho so) 1€ phi (néu co) qua giai quyét| chinh
TTHC
Téng thoi gian giai quyét TTHC (1);)2)_

3 Tha tuc duge Chit tich UBND tinh ty quyén tai Quyét dinh s 2353/QD-UBND ngay 27/7/2026
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(ké tir ngay tzep nhdn ho so dé nghi cham dirt hoat dong ciia Quy ma khong
nhdn dwoc bat ky théng bdo, khiéu nai, khiéu kién ciia cdc co quan, té chirc,

cd nhan co lién quan.)

3. Thu tuc sira d6i Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia té chirc
xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Vit Nam (Ma TTHC: 2.002605)

Thur tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan con Noi dung cong viéc xir ly con (Ngay lam
thuc hién ne : g cong vit y cong &4

viéc viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hoé so; quet | . .
Cong chtrc
(scan) tai lidu va luu trir hé so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét ' p 0,5

Trung tam

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan ly

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thwong mai) dé xir Iy hd so.
tinh  hoiic | Co quan tiép nhan hé so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Trung tim| Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cAp xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(k), so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chie xir 1y | Phong Quan 1y 1
Thuong mai
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao | Cong  chire
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duoc giao xur 4
dao Phong Quén 1y Thuong mai 1y ho so
Bude 3 Kiém tra, thong qua dy thao két qua Il;ﬁglrig Quége.}?/ 1
S Cong gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao Sé& :
Thuwong ~ ~ 1.X YT Z leuong e -
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
Bude 5 | pyrice {inh/Trung t4m PVHCC chp | V0 the 0,5
X4 (noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian glal quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 7,5
A Cong chtrc
]:rung fam PVH?C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung tam A a o s 1A c oA . LA .
PVHCC cip xa (noi 1:THC c}}o tq chtrc, ca nhan. Thu phi, cong :['ra kft ha’nh
1€ phi (n€u co) qua gidi quyét | chinh

tiép nhdn hoé so)

TTHC




Thr tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xir ly con (Ngay lam
thue hién ns : g cong vit y cong g4y
: : viéc viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1) 8

4. Thii tuc gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia to chirc
xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 2.002607)

Thr tw Trach nhiém |Thoi gian
Coquan cﬁng. Noi dung cong viéc xur ly cﬁn.g (Ngay lam
thue hién oA : : <A it
: : viéc viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so; quét| . ,
NI N1 A A, 2 | Cong chtrc
(scan) tai li€u va luu trit ho so dién tur; chuyén ~
5 : X o, z, | dugc phéan
ho so dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét 0,5

Trung tam

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thwong mai) dé xir ly hd so.
tinh  hoiic | Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén SO
Trung tim | Cong Thuong (Phong Quan Iy Ti hwrong mai) trong thoi han khéng qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cAp xa PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan h(k), so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoidc Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xir 1y | Phong Quan 1y 1
Thuong mai
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao | Cong  chirc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duoc giao xur 4
dao Phong Quan Iy Thuong mai 1y ho so
. Kiém tra, thong qua du thao két qua Lar‘lh . dac3
Budec 3 | ... z A .. | Phong Quan 1y 1
S& Cong giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S¢& Thirong mai
Thuwong | | Phe duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So|
toe chuyén Vian thu Cong Thuong
Pong dau, lru trir ho 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
BUGC S | pvHCC tinh/Trung tim PVHCC cép | ¥ o0 BV 0,5
X3 (noi tiép nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop lé) 7,5
n Tiép nhan va tra két qua giai quyét | Con chuc | Gio
l:rung fam PVH(EC TTHC cho t6 chirc, ca nhang Thu p};n du:qf phan | hanh
tinh hoac Trung tam | .. ., "« A s 1A ,
‘ 1€ phi (n€u co) cong trd két| chinh




Thr tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thue hién ns : g cong vie y cong &Y
: : viéc viéc viéc)
PVHCC cap xa (noi qua giai quyét
tiep nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 8

5. Thi tuc cham dit hoat dong va thu hoi Giay phép thanh 1ip Vin
phong dai dién cua to chirc xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam (Ma
TTHC: 2.002608)

, Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir tw Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : § cong Vit y cong &4
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so; quét | . ,
Cong chtrc
(scan) tai li¢u va luu trix hé so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung tim

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thuong maz) dé xir ly hd so.
tinh  hodc| Co quan tiép nhan ho so cé trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S
Trung tim | Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khéng qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhén h6 so (neu tiép nhan tai Trung tam
cap xa PVHCC cap xa).
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop [¢) ’
‘ 7 Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chue xir 1y | Phong Quan 1y 1
Thuong mai
Kjém tra, thim djnh ho so; du thao Cong chure
Bude 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duge giao xur 11
dao Phong Quan ly Thuong mai 1y ho so
Sé Cong Bude 3 Kiém tra, thong qua dy thao két qua Il;ﬁf‘)lig ngf?; |
Thuwong gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao Sé& Thwrong mai
Buge 4 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S¢|
chuyén Van thu Cong Thuong
Dong dAu, lu,'u trir ho 80 chuyén két
Bude 5 | 9ua sl quyéet TTHC dén Trung tam Vin the 0.5

PVHCC tinh/Trung tam PVHCC
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
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. Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir tw Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : & g VIS )ZA & g4y
: : il ] viéc viéc)
_ Tong thoi gian giai quyét tai S¢ Cong Thuong
(ké tw ngay tiép nhan du ho so dé nghi cham d,d’t hoat dong cua 2)
Van phong dai dién ma khong nhdn dwoc bat ky thong bao,
Ny ) A A ., S s A o1ia 14,5
khiéu nai, khiéu kién cua cac co quan, toé chure, ca nhdan co lién
quan)
Trung tim PVHCC | . : | Cong - chuc
rung | ~ | Ti€p nhan va tra két qua giai quyét | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam 2 1. . 1A A s 1A \
A s .| TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi C A ot (A g X ,
tiép nhan hé so) phi, 1€ phi (n€u co) qua giai quyéet| chinh
' TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 15

Sau khi ban hanh Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cia ,té chue
xuc tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam, S& Cong Thuong thuc hién rat Gidy phép
trong vong 07 ngay lam vi¢c.

6. Thii tuc thong bao hoat dong khuyén mai (Ma TTHC: 2.000033)

, Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan | Thir ty Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thuwe hién |cong viéc : g cong it y cong &4
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quét | . ,
Cong chirc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tur; chuyen A
duoc phan
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét cone tiéo nhan 0,5
Trung tam | TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy o sgo’ p e

PVHCC
tinh  hoic
Trung tam

Thirong mai) dé xir Iy ho so.

Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu co) dén So
Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01

PYH§C ngay lam viéc k& tu khi tiép nhan hod so (néu tiép nhdn tai Trung tam
¢ap xa PVHCC cap xa).
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so 0,5
hop [¢)
Kiém tra, tham dinh ho so, chuyén y kién xtr 1y | - . .
X A A \ , A Cong chtrc A
h6 so dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong . . | Khong
X . -« A A 1A o > | duge giao xu :
S& Con cap tinh hodc cap xa qua HE thong théng tin |, " x quy dinh
ong % A 1y ho so
Thwong | iai quyét TTHC B Cong Thuong.
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong Khong

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 16)

quy dinh
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Trung tam

tinh hoac Trung tam

PVHCC

Tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chtc, ca nhan. Thu

Cong chuc
duogc phan
cong tra keét

Gi0 hanh

fYH(;? ; ?paja (no phi, 1& phi (néu co) qua giai quyét chinh
iép nhan ho s TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC Khong
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1) quy dinh

7. Thii tuc thong bao sira doi, bé sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
(Ma TTHC: 2.001474)

, Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir ty Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : § cong Vit y cong &4
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so; quét | . ,
Cong chtrc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung tam

TTHC dén So Coéng Thuong (Phong Qudn Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thirong mai) dé xir 1y ho so.
tinh  hodc| Co quan tiép nhan ho so cé trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S
Trung tim | Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khéng qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PYHCC tinh
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0,5
hop 1¢)
Kiém tra, thAm dinh ho so, chuyén v kién xtr 1V | ~4 ,
A X A . . A Cong chirc .
ho so dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong . . | Khong
ip tinh hodc chp x3 qua Hé théng thong tin | U0S 8180 XU dinh
Sé Cong | 4P hodc cap xa qua He thong thong Iy hod so quy di
Thwong | 8141 quyéet TTHC Bo Cong Thuong
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong Khong
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) quy dinh
Trung tam PVHCC | ...; A N2 LA o . X Cong Chlfc
. 8 ~ | Ti€p nhan va tra két qua giai quyét | dugc phan | .. . .
tinh hoiac Trung tam I A A .+ %, | G10 hanh
AL o .| TTHC cho t6 churc, ca nhan. Thu | cong tra két .
PVHCC cap xa (noi 1A s (A o g X chinh
tiép nhan hé so) phi, I¢ phi (néu ¢0) qua giai quyeét
' TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC Khong

(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

quy dinh
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8. Thii tuc diing Ky thuc hién khuyén mai theo hinh thirc mang tinh
may rui thuc hién trén dia ban 01 tinh, thanh pho truc thugc Trung wong
(Ma TTHC: 2.000004)

Thik tw Trach oy gian
Co quan N A A - nhiém Lo
thwe hién cong Noi dung cong viéc xir Iy cong (Ngay lam
: : viée A viéc)
viéc
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so; quét | . .
Cong chuc
(scan) tai licu va luu trir hd so dién tu; chuyen ~
duoc  phan
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét | . . X 0,5
cong tiep

Trung taim

TTHC dén So ‘Cong Thuong (Phong Quan Iy

nhan ho so

PVHCC Thuong maz) dé xir ly hd so.
tinh  hoiic | Co quan tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén S&
Trung tim| Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cAp xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)' so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhdan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh  dao
Bude 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xur 1y Phong Quan 0,5
: ’ Iy Thuong ’
mai
Kiém tra, tham dinh ho so; dyu thao két | Cong  chirc
Budc 2 | qua giai quyét TTHC trinh ldnh dao | duoc giao xir 2
Phong Quén 1y Thuong mai 1y ho so
Lanh  dao
Budce 3 Kiém tra, thong qua dy thao két qua | Phong Quan 0.5
Sé Cong giai quyét TTHC, trinh lanh dao So Iy Thuong ’
Thwong mai
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, Lelnh dao 56
Buoc 4 2 \rs Cong 1
chuyén Van thu
Thuong
Pong dau, luu trir ho 80 chuyén két
. qua gidi quyét TTHC dén Trung tam | .
Buoe 5 PVH%C tini]l/Trung tam PVHCé cap Van thu 0,5
X3 (noi tiép nhdn hé SO’)
Tong thoi gian glal quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 4,5
A Cong chuc
]:rung Eam PVH?C Tiép nhan va tra két qua giai quyét |duoc phan| Gio
tinh hogc 1rung tam ho 3 chirc, c4 nhan. Thu phi, | cong tra két| hanh
PVHCC cip xa (noi | LI HC cho 10 chue, ca nhan. Thu phi, | cong tra ket|  hai
1€ phi (néu c6) qua giai | chinh

tiép nhdn hoé so)

quyét TTHC
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Thur tw Tr? ACh Thoi gian
Co quan con Noi dung cong viéc nhi¢m (Ngay lam
thuc hién ne : § cong vie xtr ly cong &4
viéc A viéc)
viéc
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 5

9. Thu tuc dang ky sira d6i, b6 sung ndi dung chwong trinh khuyén mai
doi v6i chwong trinh khuyén mai mang tinh may rui thuc hién trén dia ban
1 tinh, thanh pho trwe thu¢c Trung wong (Ma TTHC: 2.000002)

Thu tw Trach nhiém | Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay lam
thyuc hién " : ; A it
viéc viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so; quét | . ,
Cong  chuc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tu; chuyen ~
duoc phan
ho so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét cong tiép nhan 0,5
Trung tAm | TTHC dén Sé Cong Thuong (Phong Quan Iy 1 so '
PVHCC Thuong mai) dé xir ly hd so.
tinh  hodic | Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Trung tam | Cong Thuong (Phong Quan ly Thuwong mai) trong thoi han khéng qua 01
PVHCC ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cAp xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)' so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tr ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hd so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quan 0,5
: ’ ly Thuong ’
mai
Kiém tra, thim dinh hd so; dy thao Cong churc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh 1anh | duoc giao xu 1
dao Phong Quan ly Thuong mai 1y ho so
Lanh dao
Sé Cong | Budc 3 K'iqé.m trzi, thong qua du :[héo két qﬁué P’h(‘)ng Quan 0.5
gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao S¢ | ly Thuong
Thwong mai
Buge 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Sé .
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, lru trir ho 50; chuyén két
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
BuGC S | pVHCC tinh/Trung tim PVHCC cép | ¥ 2» ¥ 0,5
X3 (noi tiép nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 18) 3,5
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Thr tw Trach nhiém | Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thue hién ne : & Cong Vit y cong &4y
: : viéc viéc viéc)
A Cong  chuc
"l:rung fam PVH(;C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung tam R o4 g 1A c oA 2 1A \
A o« .| TTHC cho t6 chtic, cd nhan. Thu phi, | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi | . ., , . . L, X ]
tiép nhdn hé so) 1€ phi (n€u co) qua giai quyét | chinh
iép nhan ho s TTHC
Tépg thoi gian giai quyeét TTHC (DH+Q2)=
(ké trr ngay nhan du ho so hop [1¢) 4

10. Thi tuc ding ky to chire Hoi cho, Trién lam thwong mai tai nuwéc
ngoai® (Mda TTHC: 2.000026)

Thu tw Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan cﬁng. Noi dung cong viéc xtrly cong |(Ngay lam
thue hién " : : A it

j ) viéc viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quét| . ,
Cong chtrc
(scan) tai li¢u va luu trir hé so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung taim

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thuong maz) dé xir ly hd so.
tinh  hodc | Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Trung tim| Cong Thuong (Phong Quan Iy Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhan h(‘”)' so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hd so, chuyén cong chic xir Iy | Phong Quanly | 0,5
Thuong mai
Kiém tra, thim dinh hd so; dy thao Cong chirc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | dugc giao xir 2
S& Cong dao Phong Quan 1y Thuong mai 1}'I~h6 SO
.2 R . 1A , | Lanh dao
Thwong Budce 3 Klqm tra, thong qua dy thao két qua Phong Quén Iy 0.5
giai quyét TTHC, trinh 1anh dao Sé& . ’
Thuong mai
Buge 4 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So |
chuyén Van thu Cong Thuong
Bude 5 Pong dau, luu trit ho so; chuyén két Vin thu 0.5

qua giai quyét TTHC dén Trung tAm

® Thu tuc duge UBND tinh ty quyén tai Quyét dinh sé 01153/QD-UBND ngay 03/9/2025
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Thr tw Trach nhiém |Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xir ly con (Ngay lam
thuc hién 5 : & Vit )ZA & g4y
: : viéc viéc)
PVHCC ti,nh/Trung‘tém PVHCC cap
Xa (noi tiep nhdn ho SO’)
Tong thoi gian giai quyét tai S6 Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢ 4,5
A Cong chuc
'l:rung fam PVH?C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | duoc phan | Gio
tinh hoac Trung tam A v s 1A c | oA s 1A \
A o~ .| TTHC cho t6 churc, ca nhan. Thu phi, | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi | .. ., . PP X ,
tiép nhan hé so) 1€ phi (n€u co) qua giadi quyét | chinh
iep nhan ho s TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 5

11. Tha tuc ding Ky sira doi, b6 sung ndi dung to chirc hdi cho, trién
1im thwong mai tai nwéc ngoai’ (Mda TTHC: 2.000133)

, Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir tw Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thuc hién |cong viéc : § cong Vit y cong &4
viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so; quét| . .
Cong chtrc
(scan) tai licu va luu trir ho so dién tu; chuyen ~
duoc phéan
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét cone tién nhan 0,5
Trung tAm | TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan ly ho S% p e
PVHCC Thuong mai) € xu 1y ho so. | , ’ ,
tinh  hodc | Co quan ti€p nhan ho so c6 trach nhi€ém chuyén ho so giay (néu ¢6) dén So
Trung tam | Cong Thu:ong (Phong Quan ly Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiép nhin ho so tai Trung tim PYHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop [¢) ’
‘ W Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chue xtr 1y | Phong Quanly | 0,5
Thuong mai
Sé Con Kiém tra, tham dinh ho so; du thdo | Cong chirc
Thu’O’ng Budge 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duge giao xur 2
& dao Phong Quan ly Thuong mai 1y hoé so
2 . Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thao két qua . 1o
Bude 3 | oi4i quybt TTHC, trinh lanh dao S¢ | Lnong Quanly | 0,5
Thuong mai

7 This tyc duge UBND tinh Uiy quyén tai Quyét dinh s 01153/QD-UBND ngay 03/9/2025.
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. Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan | Thir tu Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : g cong vit y cong g4y
: : viéc viéc)
Budce 4 Phé duy¢t ket qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Vian thu Cong Thuong
bong dau, luu trir ho so; chuyén ket
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
Bu%eS 1pvHCC tinh/Trung tam PvHCC| V2" 0>
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é 4,5
n Cong chtrc
’l:rung Vt am PVH(;C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam 2 1 . A A i \
X o~ .| TTHC cho t6 chuc, c4 nhan. Thu | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi Y I % ,
tiép nhan hé so) phi, 1€ phi (néu c6) qua giai quyét| chinh
rep e TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 5

12. Thii tuc diing Ky t6 chirc hdi chg, trién 1am thwong mai tai Viét Nam
(Ma TTHC: 2.000131)

, Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir ty Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : g cong it y cong &4
: : : viéc viéc)
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan hoé so; quet | . .
Cong chtrc
(scan) tai liéu va luu trir ho so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung taim

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thuong maz) dé xir ly hd so.
tinh  hodc | Co quan tiép nhan ho so cé trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S
Trung tam | Cong Thuong (Phong Quan ly Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhin hé, so' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Lanh dao
Bude 1 | Nhan hd so, chuyén cong chire xtt 1y | Phong Quan 1y 0,5
S Cong Thuong mai
Thwong Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao Cong churc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duge giao xir 2

dao Phong Quan 1y Thuong mai

1y ho so
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. Trach nhiém |Thoi gian
Coquan | Thir tw Noi dung cong viéc xir Iy con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : & g VIS )ZA & g4y
: : j viéc viéc)
2 A Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thao két qua \ 1y
Bude 3 | i4i quyét TTHC, trinh lanh dao S¢ | Loong Quanly | 0,5
Thuong mai
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
DBong dau, luu trir ho so; chuyén ket
. qua giai quyét TTHC dén Trung tam | .
Buoe 5 PVHCC tinh/Trung tam PVHCC Van thu 0,5
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é 4,5
n Cong chtrc
’l:rung Vt am PVH(;C Tiép nhan va tra két qua giai quyét | dugc phan | Gio
tinh hoac Trung tam 2 4 . A n 2 1A \
A o~ .| TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi A v (A o X ,
1iép nhdn hé so) phi, 1€ phi (n€u co) qua giai quyéet| chinh
iep nhan ho s TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1) 5

13. Thi tuc ding Ky sira d6i, bé sung ndi dung to chirc hdi cho, trién
1am thwong mai tai Viét Nam (Ma TTHC: 2.000001)

, Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan | Thir tw Noi dung cong viéc xir 1y cons (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : g cong it y cong &Y
: : viéc viéc)
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so; queét | ., ,
Cong chirc
(scan) tai licu va luu trir hé so dién tir; chuyen duoc han
hé so dién tr trén Hé théng thong tin giai quyét ' P 0,5

Trung taim

TTHC dén So Cong Thuong (Phong Quan Iy

cong ti€p nhan
ho so

PVHCC Thirong mai) dé xir Iy hd so.
tinh  hodc | Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén So
Trung tam | Cong Thuong (Phong Quan ly Thuong mai) trong thoi han khong qua 01
PVHCC ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam
cap xa PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“), so' tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so 0.5
hop I¢) ’
Sé¢ Cong . A 1A 2 A s Lﬁr}h , da(,)
Thwong Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chire xir Iy | Phong Quan ly 0,5

Thuong mai
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. Trach nhiém |Thoi gian
Co'quan | Thir tu Noi dung cong viéc xir 1y con; (Ngay lam
thwe hién |cong viéc : g cong vit y cong g4y
: : j viéc viéc)
Kjém tra, tham d,inh ho so; du thao | Cong churc
Budc 2 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh | duge giao xur 2
dao Phong Quan ly Thuong mai 1y hoé so
2 ; Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thio két qua \ . 1o
Buoc 3 giai quyét TTHC, trinh lanh dao So Phong Quar} ly 0,5
Thuong mai
Budc 4 Phé duyét ket qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Dbong dau, luu trir ho so; chuyén ket
. qua gidi quyét TTHC dén Trung tam | .
Bu%e 1pVHCC tinh/Trung tam PVHCC| V2" 0
cap xa (noi tiép nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhén dit ho so hop 1@) 4,5
A Cong chtrc
Trung tam PVHCC| o0 ) Va tra két qua giai quyét | deoc  phan|  Gid
tinh hoac Trung tam 2 4 LA n 2 1A \
A o~ .| TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu | cong tra két| hanh
PVHCC cap xa (noi A v (A o X ,
tiép nhan hé so) phi, 1€ phi (n€u co) qua giai quyéet| chinh
' TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+(2)=
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 5




